	[LOGO]
	[NAMA KEMENTERIAN/LEMBAGA/PEMERINTAH DAERAH/BUMN]
[NAMA UNIT KERJA/PERANGKAT DAERAH, apabila ada]
[Alamat lengkap] Telepon [....] Surel [....] Laman [....]



[Tempat], [Tanggal Bulan Tahun]
	Nomor
	:
	[....]

	Sifat
	:
	[Biasa/Segera]

	Lampiran
	:
	2 (dua) berkas

	Hal
	:
	Permohonan Akses Data Terbatas pada Portal Satu Data Ibu Kota Nusantara



Yth. Kepala Otorita Ibu Kota Nusantara
c.q. Direktur Data dan Kecerdasan Buatan
di
Nusantara
Sehubungan dengan pelaksanaan [nama program/kegiatan/penelitian] oleh [unit kerja pelaksana] dalam rangka [tujuan kegiatan], bersama ini kami mengajukan permohonan akses terhadap data dengan klasifikasi terbatas yang tersedia pada Portal Satu Data Ibu Kota Nusantara, sebagaimana tercantum dalam Lampiran I surat ini.
Sebagai kelengkapan permohonan, bersama ini kami sampaikan:
1. Daftar data yang dimohon (Lampiran I); dan
Atas data yang diberikan, kami menyatakan bahwa:
1. data hanya akan digunakan untuk maksud dan tujuan sebagaimana tercantum dalam KAK/TOR;
1. data tidak akan disebarluaskan, dialihkan, atau diperjualbelikan kepada pihak lain tanpa persetujuan tertulis dari Otorita Ibu Kota Nusantara;
1. kerahasiaan dan keamanan data akan dijaga sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan, termasuk ketentuan perlindungan data pribadi;
1. data akan dimusnahkan sesuai rencana pemusnahan data dalam KAK/TOR; dan
1. hasil pemanfaatan data akan disampaikan kepada Otorita Ibu Kota Nusantara melalui surel dit.dkb@ikn.go.id.
Untuk proses permohonan melalui Portal Satu Data Ibu Kota Nusantara serta koordinasi lebih lanjut, kami menunjuk narahubung sebagai berikut:
	
	Nama
	:
	[....]

	
	Jabatan
	:
	[....]

	
	NIP/NIK
	:
	[....]

	
	Surel (akun portal)
	:
	[....]

	
	Nomor telepon/WhatsApp
	:
	[....]



Demikian permohonan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja sama Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih.
[Jabatan: Menteri/ Kepala Lembaga/ Kepala Daerah/ Direktur Utama BUMN],

[ttd dan stempel]

[Nama]
[NIP/NIK]
Tembusan:
1. [Pejabat/unit terkait, apabila diperlukan]

	Lampiran I
	
	

	Nomor
	:
	[....]

	Tanggal
	:
	[....]



DAFTAR DATA TERBATAS YANG DIMOHON
	No
	Nama Dataset (sesuai portal)
	Cakupan Wilayah
	Periode
	Format
	Keterangan Penggunaan

	1
	[....]
	[....]
	[....]
	[xlsx/csv/shp/...]
	[....]

	2
	[....]
	[....]
	[....]
	[xlsx/csv/shp/...]
	[....]

	3
	[....]
	[....]
	[....]
	[xlsx/csv/shp/...]
	[....]



Catatan: Nama dan tautan dataset diisi sesuai yang tercantum pada Portal Satu Data Ibu Kota Nusantara. Variabel yang dimohon hendaknya terbatas pada yang benar-benar dibutuhkan sesuai KAK/TOR.


[Jabatan Pimpinan Instansi],



[Nama]
[NIP/NIK]
